Magyar Teqball Szovetség

Gazdalkodasi, pénziigyi szabalyzat

A Magyar Teqgball Szdvetség (szovetség) elndksége (elndkség) a szovetség cél szerinti tevékenységét
szolgald vagyoni és egyéb eszkdzok jogszerii, hatékony, raciondlis és koltségkiméld felhasznalasa

érdekében a szovetség gazdalkodasi szabalyzatat (szabalyzat) az alabbiakban allapitja meg.
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A szovetség gazdalkodasaban eljaro testiilletek és tisztségviselok (a

gazdalkodas szervezeti felépitése)

Az MATESZ gazdilkodasaval kapcsolatos feladatok megosztasa a valasztott

testiiletek és tisztségviselok kozott

A Kozgyiilés feladat- és hataskore

Az éves koltségvetési tervezetet, valamint az el6z6 év gazdalkodasarol szo6ld pénziigyi- és
szamviteli beszamolot, valamint kzhasznisagi mellékletet az Elnokség jovahagyasa utan a
Kozgyiilés elé kell terjeszteni az Alapszabalyban és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban
rogzitettek szerint.

A szovetség Kozgyllésének kizardlagos hataskorébe tartozik a szovetség éves koltségvetése,
a koltségvetés végrehajtasarol és gazdalkodasrol szolo pénziigyi beszamolo és szamviteli

beszamolo, valamint a kozhasznusagi melléklet elfogadasa.

Az Elnokség feladat- és hataskore

Az Elnokség dont a Kozgytilés elé terjesztendd, a szovetség éves koltségvetését, a koltségvetés
végrehajtasardl és gazdalkodasardl szold pénziigyi beszamolot és szamviteli beszamold,
valamint a kdzhaszntisagi mellékletet tartalmazé dokumentumokrol.

Az Elndkség hatarozza meg a szovetség vagyonaval torténd gazdalkodas, a vagyon
hasznositasanak kereteit.

A vagyonnal torténé gazdalkodas, a vagyon hasznositasa soran az Elndkség dont a szovetség
tervezett (illetve a jovahagyott) éves koltségvetése 10 %-at meghaladd mértékli vagyoni
terhek, kotelezettségek (kiilonosen, de nem kizarolagosan az ingatlanvagyon megszerzése,
megterhelése, elidegenitése, hitel felvétele, jogrdl vald lemondas, vallalkozasi tevékenység
meginditasa) vallalasarol.

A koltségvetés végrehajtasa soran az el6z6 pontban meghatarozott korlat tallépése esetén az
Elndkség hataroz a koltségvetési bevételi és kiadasi f60sszeg modositasardl, illetve a bevételi

vagy kiadasi elGiranyzatok kozotti atcsoportositasrol.



1.3. A szovetség Elnokének feladat- és hataskore

1.3.1.

1.3.2.
1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.

1.3.6.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

1.5.

15.1.

1.5.2.

1.5.2.

1.5.4.

1.55.

1.5.6.
1.5.7.

1.5.8.

1.6.

1.6.1.

Feliigyeli a szovetség gazdalkodasi tevékenységét, azaz a testiileti dontések végrehajtasat az
alapszabaly és egyéb szabdlyzatok keretein beliil.

Kapcsolatot tart a szovetség ellendrzo testiiletének elndkével.

Hataroz minden olyan iigyben, amely nem tartozik a szdvetség valamely testiiletének
kKizarolagos vagy rendelt - a szovetség valamely szabalyzata altal meghatarozott -hataskorébe.
Ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a jogszabaly, illetve a szovetség valamely testiilete a
hataskorébe utal.

Gazdalkodasi tigyekben kiilon jogszabaly szerinti moddon kotelezettséget vallal,
jognyilatkozatot tesz.

A szovetség bankszamléja és pénzeszkozei felett korlatlan 6sszegli utalvanyozasi joga van.

A szovetség Elnokhelyettesének feladat- és hataskore

Az Elnok tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén az Elnokot helyettesiti az Elndk
gazdalkodasi ligyekben meghatarozott hataskdrében.

A szovetség bankszamléja és pénzeszkozei felett 500 000 Ft 6sszegig utalvanyozasi joga van.

A szovetség Fotitkaranak feladat- és hataskore

A Fotitkar a vonatkozo jogszabalyok és a szovetség szabalyzatai alapjan O0sszehangolja a
szovetség gazdasagi tevékenységét, elOkésziti az elndkség iiléseit, szervezi és irdnyitja a
testiiletek hatarozatainak elokészitését és végrehajtasat.
A Fétitkar szervezi és iranyitja a koltségvetéssel, illetve a gazdalkodassal 6sszefiiggd - dontési
javaslatot tartalmazo - elbterjesztésnek eldkészitését, igy kiilondsen a szovetség éves
koltségvetését, a koltségvetés végrehajtasarol és gazdalkodasarol szolo pénziigyi beszamolot
tartalmazo eldterjesztéseket.
A Fotitkar iranyitja és ellenérzi a szovetség gazdalkodasi feladatainak biztositasaval
Osszefiiggd tevékenységét.
Gazdalkodasi tligyekben kiilon szabalyok szerinti moddon kotelezettséget vallal,
jognyilatkozatot tesz.
A szOvetség bankszamlaja és pénzeszkozei felett 500 000 Ft Gsszegig utalvanyozasi joga van.
Kapcsolatot tart a szovetség ellendrzo testiiletével.
Ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a szOvetség valamely szabalyzata vagy
testiileti hatarozata a hataskorébe utal, illetve azokat, amelyek az Elnokkel kialakitott
munkamegosztasbol adodnak.
A Fotitkar hataskorébe tartozd gazdalkodasi feladatokat irasban szabalyozott moédon,
az EIndk jovahagyasaval lehet delegalni, ha azok nem tartoznak kizardlagos vagy testiileti

hataskorbe.

A Gazdasagi Igazgato feladat- és hataskore

A Szovetség gazdalkodasanak szakmai vezetje a SzOvetséggel munka vagy megbizdsi

jogviszonyban allo6 Gazdasagi Igazgato.



1.6.2.
1.6.3.

1.6.4.

1.6.5.

1.6. 6.

1.6.7.

1.6.8.

1.6.9.

1.6.10.

1.6.11.

1.6.12.

1.6.13.

1.6.14.
1.6.15.
1.6.16.

1.6.17.
1.6.18.

1.7.
1.7.1.

1.7.2.

1.7.3.

Iranyitja a Szovetség pénziigyeinek és gazdalkodasanak operativ ellatasat.

Iranyitja a Szovetség pénziigyeinek és gazdalkodasanak napi szintli operativ ellatasaban részt
vevl pénziigyi asszisztens(ek) tevékenységét.

Alairasi és utalvanyozasi jogkort gyakorol.

Megbizas alapjan képviseli a Szovetséget.

A Fétitkarral egyiittmiikodésben gondoskodik a pénziigyi fegyelem betartasarol,
betartatasarol.

Iranyitja a Szovetség pénziigyi és gazdalkodd tervezd munkajat (koltségvetés, pénziigyi
tervek).

Elkésziti a Szovetség koltségvetési €s pénziigyi beszamoloit figyelemmel a koltségvetési és
pénziigyi beszamolo elkészitésére vonatkozoé hatariddkre, idépontokra.

Részt vesz a Gazdalkodasi Szabalyzatot, illetve a Szovetség gazdalkodasat érintd mddositd
javaslatok kidolgozasaban;

Javaslatot tesz az elndkség részére a Szovetség gazdalkodasi feladatait érinté kérdésekben,
kiilonos tekintettel a Szovetség koltségvetésének iranyelveire, a vagyongazdalkodasi
célkitiizésekre, a gazdalkodasi tevékenység fejlesztésére.

Az 1.6.10. pontban meghatarozott kérdésekben véleményezi a szovetség tisztségviseldi vagy
a hivatali szervezet részérdl felmeriilt elképzeléseket.

Részt vesz az 1.6.10. pontban meghatarozott kérdéseket érintd testiileti dontések
elokészitésében.

Javaslatot tesz az 1.6.10 - 1.6.12. pontokban meghatarozott feladatok végrehajtasa soran a
szovetség szervezetére ¢és mikodésére, a vagyoni jogok hasznositasara, valamint a
gazdalkodésra vonatkozo szabalyok mddositasara, illetve véleményezi az e targyban sziiletett
eléterjesztéseket.

Figyelemmel kiséri és feliigyeli a szovetség vagyonkezelési szerzodéseinek teljesitését.
Szabalyértelmezési kérdésekben az elndkség felkérése alapjan allasfoglalast és véleményt ad.
Javaslatot tesz mindazokban a gazdasagi kérdésekben, melyekre az Elndk, a Fétitkar vagy az
Elnokség felkéri.

Kapcsolatot tart a Szovetség konyveldjével és konyvvizsgalojaval.

A Gazdasagi Igazgatd a tevékenységérdl az Elndkségnek szdmol be. Tevékenysége soran
egyiittmiikodésre koteles a MATESZ Fotitkaraval és rajta keresztil a MATESZ Kozponti

Hivatalanak munkatarsaival.

A szovetség pénziigyi asszisztensének feladat-és hataskore

A pénziigyi asszisztens a szovetség fofoglalkozasu alkalmazottja vagy megbizottja, a pénziigyi
asszisztens felett a munkaltatoi jogkort a Fétitkar gyakorloja.

A szOvetség pénziigyeinek napi szintli operativ ellatasat, a pénziigyi asszisztens(ek) végzi a
Gazdasagi Igazgato kozvetlen iranyitasa és feliigyelete mellett.

A pénziigyi asszisztens feladatai:

a) A koltségvetési tamogatasok elszamolasanak adminisztrativ teenddinek elkészitése.

b) A beérkezo szamlak tartalmi €s formai ellendrzése és nyilvantartasa.



1.8.
1.8.1.

2.1.

2.2.

3.1.
3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.
3.14.
3.1.5.

C) A kimendé szamlak elkészitése, pénztarak, bankszamlak kezelése, a banki és pénztari
tételekrdl napi informacié nyujtasa.

d)  Kintlévéségek behajtasanak intézése.

e) Kapcsolattartas a konyvelést, bérszamfejtést végzo cégekkel.

f) A konyveléshez sziikséges nyilvantartasok vezetése.

A szovetség konyveldjére vonatkozo rendelkezések

A szovetség konyvelését és az dllami koltségvetéssel kapcsolatos folyamatos tevékenységet a
479/2016 (XI1.28.) szamti Kormanyrendelet alapjan térvényesen bejegyzett, mérlegképes
konyveldi képesitéssel rendelkezd, a szovetség altal megbizott konyveld céggel koteles
végeztetni, megallapodas alapjan. Bizonylatok atadasanak modja, hatarideje, valamint a
konyveld cég munkavégzésére vonatkozd hataridéket a megkotott szerzodésnek kell
tartalmaznia.

A valasztott testiiletekre és tisztségviselokre vonatkozo szabalyok

A testiiletek (Kozgytilés, Elnokség) részére az éves koltségvetést, beszadmolot az Elnodk terjeszti
el6 irasban. A testiiletek csak olyan eldterjesztésrél donthetnek, amelyrél a Kozgytilés esetében
az Elnokség mar hatarozott.

frasban kell eléterjeszteni tovabba minden egyéb, a gazdalkodassal 6sszefliggd dontési javaslatot,

illetve tajékoztatast tartalmaz6 dokumentumot is.

A szovetség hivatali szervezetének feladatai

A szovetség hivatali szervezetének feladatai

A szdvetség operativ végrehajtd szervezete a szovetség hivatali szervezete. A hivatali
szervezet alkalmazottai feletti munkaltatoi jogokat az Elnok gyakorolja, megvalasztasuk az
elndk javaslatira az elndkség jovahagyasaval torténik. A munkaltatéi jogok gyakorlasa
atruhazhat6 a Fotitkarra.

A hivatali szervezet 1étszamat és strukturajat - a szovetség feladataira tekintettel - a
koltségvetés altal meghatarozott keretek kozott kell meghatarozni.

A hivatali szervezet feladatait a szovetség Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata részletezi.

Az alkalmazottak feladatait a veliik kotott munkaszerzédés tartalmazza.

Sziikség szerint a szOvetség egyes, a gazdalkodassal Osszefiiggé nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, adozasi feladatainak végzésére megbizas adhaté a szovetséggel

alkalmazasaban nem 4ll6 maganszemély, illetve szervezet részére.



1. A koltségvetés kialakitasanak és végrehajtasanak rendje

4. A koltségvetés tervezése

4.1. A tervezéssel szemben érvényesitendé kovetelmények

41.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

4.1.10.

4.1.11.

A szdvetség gazdalkodasanak alapja a targyévben vart bevételek és az azok terhére teljesitend6
kiadasok szambavételét tartalmazo éves koltségvetés.
A koltségvetés egy pénzforgalmi terv, amely bevételi és kiadési eldirdnyzatokat tartalmaz. Az
eléiranyzatok bevételi és kiadasi jogcimek.
A koltségvetési tervnek negativ egyenlege (hiany) nem lehet. A kiadasokat meghalado bevételi
Osszeget tartalékba kell helyezni.
A koltségvetés végrehajtdsa folyaman meghatarozott szabalyok szerint az eldiranyzatok
modosithatok, torolhetok, illetve kiegészithetok.
A tervezés folyaman el kell végezni az eldiranyzatok alabontasat. a koltségvetés részét képezo
kiegészitd kimutatdsokat.
A civil szervezetek gazdalkodasa, az adomanygyiijtés és a kozhasznusag egyes kérdéseirdl
sz616 350/2011(XI1.30.) korm. rendelet 3. § (1) szerint ,,a civil szervezet éves koltségvetési
tervét a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolo-készitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold 479/2016. (XI1.28.) Korm. rendelet
alapjan készitett beszamolo tartalmi elemeinek megfelelden késziti el.”

A tervezés alapja az éves Dbevételek (a tervezés iddszakaban ismert, illetve
valosziniisithetd) szambavétele.
A tervezhetd bevételek Osszessége biztosit forrast az - elndkség altal meghatarozott -
prioritasok alapjan sorrendbe allitott kiadasok finanszirozasahoz.
A koltségvetés bevételi jogcimei:
a) Allami tdmogatasok:

- palyazat tjan, valamint egyedi dontéssel kapott koltségvetési tamogatas;

b) Nemzetko6zi szervezetekt6l szarmazo bevétel
C) A nemzetk6zi szakszovetségtdl szarmazo bevétel
d) Szponzori bevételek
e) Sportszakmai tevékenység bevétele
f) Alaptevékenység bevétele
0) Egyéb bevételek

A bevételeket meg kell tervezni bevételi jogcimenként is, illetve az adott bevételt terheld
kiadasokkal szembeallitva is (projekt koltségvetés).

A koltségvetés kiadasi jogcimei:

1. Felkésziilés
a) Felnott felkésziilés
b) Utanpotlas felkésziilés
c) Létesitményi dijak felkésziiléshez

7



4.1.12.

2. Versenyrendezés

a) Bajnoki rendszer

b) Egyéb versenyek

c) Nemzetkozi versenyek
3. Versenyeztetés

a) Feln6tt

b) Utanpotlas
4, Egyéb sportszakmai kiadasok

a) Képzés, oktatas

b) Sportegészségiigy

C) Utanpotlas programok
d) Egyéb

5. Miihelytamogatasok
a) Egyesiiletek
b) Akadémiak
6. Mikodtetési koltség
a) Sportszakmai
b) Altalénos
7. Egyéb kiadas
a) Forgalmi adok
b) Per, kartérités, egyéb
C) Banki koltségek, kamat, arfolyamkiilonbség

d) Targyi eszkoz, értékcsokkenés korrekcio

A Kkoltségvetésben szamba kell venni és be kell mutatni az el6z6 év(ek)-rél athtzodo
kovetelés- és kotelezettségallomanyt is, ezért a koltségvetést alapesetben az elé6zd évi
koltségvetés végrehajtasarol és a gazdalkodasrdl szold pénziigyi beszamoloval a mérleggel,

valamint a kozhasznlisagi jelentéssel egyiitt kell jovahagyasra el6terjeszteni.

4.2. A koltségvetés tervezési menetrendje

42.1.

4.2.2.

A Fotitkarnak és a Gazdasagi Igazgatonak, a szakmai igazgatdo(k) bevonasaval a targyév végén
el6 kell késziteni a kovetkezo évi koltségvetésére vonatkozo koncepcidt. A koncepcionak
tartalmaznia kell a tervezést meghatarozo pénziigyi-gazdasagi feltételrendszer attekintését,
valamint az Osszedllitaskor tervezhetd bevételek és kiadasok Osszetételére és sorrendi
fontossaguk meghatarozédsara vonatkozo javaslatot.

Az elndkség részére a targyévi elsd iilésen be kell mutatni a koltségvetési koncepciot. A
targyévi koltségvetési tervet az elnokség elvarasaira tekintettel kell a koncepcié alapjan
Osszeallitani. A koltségvetési tervet az éves rendes kiildottgytlilést megel6zoen, a kiildottgytilés
egyéb, targyalasra keriil anyagainak kikiildését megel6z6 15. napig kell az elnokség részére

jovahagyasra elGterjeszteni.



5. A Kkoltségvetés végrehajtasa

5.1. A koltségvetés végrehajtasa soran kovetendo eljarasi szabalyok

5.1.1.

5.1.2.

A jovahagyott koltségvetés végrehajtasa a tervezett bevételek beszedése és a bevételek tervben
meghatarozott kiadasokra torténd felhasznalasa, tovabba mindezek nyilvantartasara iranyuld
tevékenység.

A koltségvetés végrehajtasa az éves gazdalkodas folyaman valosul meg, a végrehajtasban az
arra felhatalmazott tisztségviselOk, a Fotitkar, a Gazdasagi Igazgatd és az alkalmazottak

vesznek részt.

5.2. A kotelezettségvallalas szabalyai és a kotelezettségek nyilvantartasa

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.24.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

A szdvetség nevében a koltségvetés végrehajtdsa sordan a fizetési vagy mas teljesitési

kotelezettséget - egyes kisOsszegli beszerzések kivételével - csak irasban lehet vallalni

(kotelezettségvallalas).

Kisosszegli beszerzésnek mindsiil, ha a kifizetés nem haladja meg az 50.000 forintot és a

szovetség normal napi gazdalkodasaval fiigg 6ssze (példaul posta, anyagbeszerzés stb).

Kotelezettségvallalas (és kisosszegili beszerzés) csak a koltségvetésben jovahagyott kiadasi

eléiranyzat terhére torténhet.

A kotelezettségvallalasok szabalyozasa:

a)  300.000. forintig a Gazdasagi Igazgatd

b) 1 milli6 forintig a Fotitkar

c) 3 millio forintig az Elnok

d) 3 millio forint felett az ugyanazon szolgaltatisra vagy beszerzésre vonatkozoan, egy
koltségvetési éven belill az Elnokség jogosult kotelezettséget vallalni és szerzodések
alairasardl donteni.

Kiemelt, az FElnokség altal kiilon hatarozattal elfogadott koltségvetésii eseményekre,

projektekre az eldzetes koltségvetés Elnokségi altali elfogadasat kovetden +10 %-os eltérés

esetén sziikséges csak az Elnokség jovahagyasa.

A folyo kotelezettségek (targyévben vallalt) allomanya Osszességében nem haladja meg a

koltségvetési kiadasi fodsszegét, illetve részleteiben a kiadasi jogcimeket.

A szovetség nevében az Elndk, akadalyoztatidsa esetén az Elnokhelyettes, az EIndk kiilon

irasos meghatalmazasa alapjan a Fétitkar, illetve az Elnok kiilon irasos meghatalmazasaval

biré alkalmazott jogosult kotelezettséget vallalni.

5.3. A kotelezettségvallalasok ellenjegyzése, teljesitésigazolas és az utalvanyozas

5.3.1. Ellenjegyzés

53.1.1
5.3.1.2.

A kotelezettségvallalas csak el6zetes pénziigyi ellenjegyzés utan torténhet.
Az ellenjegyz6 - az ellenjegyzés megadasaval - a kotelezettségvallalast a rendelkezésre allo
informéciok alapjan az esedékességkor teljesithetének mindsiti. Az ellenjegyzés

zaradékolhato (,,az ellenjegyzés utasitasra tortént" megjegyzéssel), a zaradék azonban a



5.3.1.3.

végrehajtast nem akadalyozza meg. Az ellenjegyzés zaradékolasarol az elnokot és az ellenérzé
testiilet elnokét haladéktalanul értesiteni kell.
Kotelezettségvallalasi ellenjegyz6 a Gazdasagi Igazgatd, ha az elndk irasban mas

alkalmazottat nem jel6l ki.

5.3.2. Szakmai teljesitésigazolas

5.3.2.1. Azegyes, megrendelt, és teljesitett szerzodések, megallapodasok teljesitésének igazolasara az
a tisztségviseld jogosult, akinek irdnyitasa, vagy kozremiikddése alatt a munkat elvégezték,
vagy a beszerzést végrehajtottak, azzal, hogy az értékhatar tekintetében a
kotelezettségvallalasnal alkalmazott Gsszegeket kell figyelembe venni:
a)  Elnok (1 milli6 Ft felett)
b)  Fétitkar (300 000 Ft felett 1 millio Ft-ig,
c)  azadott teriilet szakmai igazgatdja (300 000 Ft-ig)
d)  Gazdasagi Igazgat6 (300 000 Ft-ig)

5.3.2.2. A teljesités igazolasa torténhet kiilon dokumentumban vagy a szamldra torténd ravezetéssel.
A szakmai teljesités igazolas soran az igazolonak nyilatkozni kell arrdl, hogy a leszallitott aru
vagy teljesitett szolgaltatds a megrendelésnek (szerzOdésnek) megfeleldé mennyiségben
mindségben és hataridore tortént.

5.3.3. Utalvanyozas

5.3.3.1. Teljesités igazolasa hianyaban az adott kotelezettségvallalassal Gsszefliggésben kifizetés nem
torténhet.

5.3.3.2. A kiadas teljesitésének (illetve bevétel szedésének) elrendelése utalvanyozassal torténik.

5.3.3.3. Utalvanyozasra az alaki, tartalmi megfeleloség és a teljesités igazolasanak megléte utan a
Gazdasagi Igazgato, a Fotitkar vagy az EInok jogosult, azzal, hogy nem lehet azonos személy
a teljesitést igazoloval.

5.3.3.4. Bankszamla feletti rendelkezés

A szOvetség valamennyi bankszamlaja felett az alabbi alairok rendelkezhetnek:
a) Elnok (korlatlan 6sszegben)

b) Elnok helyettes (500 000 Ft-ig)

C) Fétitkar (500 000 Ft-ig),

d) Gazdasagi Igazgat6 (500 000 Ft-ig).

5.4. Az egyes kotelezettségvallalasok teljesitése

5.4.1. Adoé-és jarulékfizetési kotelezettség teljesitése

A szOvetség gazdasagi tevékenységének megfeleld ado as jarulékfizetéssel kapcsolatos feladatait a

mindenkor érvényes ado - és tarsadalombiztositasi, bevallasi befizetési eldirasainak betartasaval latja el.
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5.4.2. Bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok

A munkaiigyi nyilvantartasok vezetése a MATESZ Kozponti Hivatal, a tarsadalombiztositasi és
adonyilvantartasok az alkalmazottakkal, megbizottakkal kapcsolatban ¢és a bérszamfejtés a
bérszamfejtéssel megbizott cég feladata. A Munkaltatéi jogkor gyakorldja 6nalld dontési jogkorrel
rendelkezik a koltségvetési kereteken beliil az alkalmazotti munkabérek, illetve egyéb bérjellegii
kifizetések meghatarozasaban. Az alkalmazottak cafetériaban részesiilhetnek a mindenkori adotdrvény
szerint.

5.4.3. Tagdijakkal, egyéb dijakkal kapcsolatos feladatok

5.4.3.1. A szovetség tagszervezetei a Kozgyiilés altal jovahagyott tagsagi dijat kotelesek fizetni. A
szOvetség a targyév februar 28-ig szamlat allit ki a tagdijakrol marcius 15-i fizetési hataridovel.

5.4.3.2. A szbvetség tagszervezeteinek versenyzoi az EIndkség altal jovahagyott versenyengedély dijat
kotelesek fizetni. A versenyengedélyek kiszamldzasa az engedélykérést kovetéen 15 napos
fizetési hataridével torténik.

5.4.3.3. A nevezési dijak kifizetése az adott adott versenyt megel6zé nap 10:00-ig eldre utalassal
torténik.

54.3.4. Az atigazolasi dijak megfizetése az atigazolas MATESZ altal torténé jovahagyasaval
egyidejiileg 8 napos fizetési hataridével kiallitott szamla alapjan torténik.

5.4.3.5. Az igazolasi dijak megfizetése az igazolas kiaddsaval egyidoben 8 napos fizetési hataridejii
szamla ellenében atutalassal torténik.

5.4.3.7. Egyéb dijak, koltségtéritések megfizetése 8 napos fizetési hataridével torténik szamla

ellenében atutalassal.
5.5. Egyéb gazdalkodassal osszefiiggé feladatok

5.5.1. Kintlévoségek kezelése

5.5.1.1. A kintlévdségek nyilvantartasa a konyvelési rendszer keretében torténik.

5.5.1.2. A kintléviségek ellendrzése negyedévenként, minden naptari negyedévet kdvetd honap végéig
torténik a konyvelési nyilvantartas alapjan (kivéve a tagdijakbol szarmazé kintlévoség).

5.5.1.3. Az kintlévéségek behajtasanak 1épései:

a) az adminisztracios hibak kiszlirése utan a részben vagy egészben ki nem fizetett lejart
hatarideji szamlék utan a vevonek ajanlottan felszolité levelet kell kikiildeni, 8 napos
fizetési hataridot megjeldlve.

b)  a kikiildést6l szamitott 3 hét mulva a be nem folyt kintlévOségekre vonatkozdan tjabb
8 napos fizetési hataridot tartalmazo felszolitd levél kikiildése torténik tigyvédi
ellenjegyzéssel.

C) a 2. felszolito levél kikiildése utan 15 nappal a még mindig meglévo kovetelések listajat
a Gazdasagi Igazgatd megkiildi a Fotitkar részére, aki a tovabbiakban az Elnokség elé

terjeszti a listat tovabbi intézkedések megtétele érdekében.
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5.5.1.4. A tagdijakbdl szarmazo kintlévoségek ellendrzése minden év marcius 31-ig torténik marcius
15-i hatarnappal. A tagdijakbol szarmazo kintlévoségek listajat a Gazdasagi Igazgatdo minden

év marcius 31-ig atadja a Fdtitkarnak tovabbi intézkedések megtétele érdekében.
5.6. Koltségelszamolas
A) Egyéni kikiildetések (kiilfold)

5.6.1. Szallaskoltség

Tervezéskor a sporteseményt lebonyolitd orszag altal megadott szallasdijak a meghatarozdak. A
szallasdij elszdmolasra felvett eldleget mas célra akkor sem lehet felhasznalni, ha a kiutazonak a
szolgaltatasért nem, vagy a tervezettnél kevesebbet kell fizetni. A szallodai koltséget eredeti szamlaval
kelt igazolni.

5.6.2. Helyi kozlekedés

Helyi kozlekedés csak a megérkezés helye (palyaudvar, reptil6tér) és a szallashely kozott oda-vissza

koltsége (taxiszamla, buszjegy Szamla) szamolhato el.

5.6.3. Sajat személygépkocsi hasznalataért jaro koltségtérités

Koltségtérités fizethetd a személygépkocsiknal a kikiildetés teljes titvonalara, a sajat gépjarmu hivatalos
céli hasznalataért jard koltségtéritésrol szolo jogszabalyban meghatarozottak szerint. Kiilfoldre torténd

utazas miatt felmeriilt biztositasi dijat a MATESZ az lizemeltetonek forintban tériti meg.

5.6.4. Dologi kiadas

Dologi kiadds adhatd olyan esetben, ha eldrelathatolag olyan kiadasok meriilnek fel, melyeket a
napidijbol fedezni nem lehet, pl.: hivatalos csomagok szallitasi dija, hivatalos telefondijak, repiil6tér

hasznalati dij. Az elszamolas szamlaval torténik.

B) Csapat kiutazasok

Alapja a versenyt rendezd szerv versenykiirasa, meghivolevele. Edzotaborozas esetén a taborozas
helyszinérdl valo arajanlat. Ezek figyelembevételével kell a koltségvetést elkésziteni.
Valuta kiutalas jogcime: Ellatmany

Ellatasi koltség (szallas, étkezés), dologi kiadasok.

5.6.5. Ellatasi koltség

A versenykiiras, szallasfoglalas visszaigazolas birtokaban a MATESZ gondoskodik a részvételi,
nevezési dij elsOsorban atutalassal torténd kiegyenlitésérdl. Ha a kiutazo csapat sajat ellatasarol koteles
gondoskodni és a versenykiirds a koltségeket nem tartalmazza, kiemelt eseményeknél a tényleges
1étszamnak ¢€s a kiilfoldon toltott idonek aranyaban élelmezési koltségként a napidij 100%-a adhato. Az

étkezésrol szamlaval kell elszamolni.
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5.6.6. Dologi kiadasok

Gépkocsi bérlet (iizemanyag, Utado) - helyi, helykozi kozlekedés, élelmezés kiegészités, frissito
engedélyezett esetben az ellatmany 6sszegének megfeleld dsszeg, hivatalos telefon (részletes szamléaval
torténd elszamolassal).

Nem szamolhato el levelez6lap, postai bélyeg, reprezentacio. A kiadasokat itt is eredeti szamlaval kell
igazolni.

Ha a kiilfoldi fél teljes ellatast biztosit, és az utazas repiildvel torténik, akkor csak dologi kiadésra

folydsithato valuta (ellatmany nem jar!).

5.6.7. Valuta felhasznalas

5.6.7.1. Tervezett kiutazasok valutaellatmanya, eldlege kifizetésének engedélyezése az éves elfogadott
szakmai program és koltségvetés, illetve az Elnokség altal mas formaban jovahagyott terv
alapjan, a Fotitkara és a Gazdasagi Igazgatoja altal torténik.

5.6.7.2. Nem tervezett kiutazasok esetében szakmai javaslat alapjan a Fétitkara és a Gazdasagi
Igazgatdja irasban adhat engedélyt.

5.6.7.3. Az uteldleget legfeljebb 7 nappal az utazas eldtt lehet felvenni. Az utazas elmaradasa esetén
azonnal vissza kell fizetni.

5.6.8. Bankkartyaval torténé szamla kiegyenlitése

A felelds elszamolo (Elndk, Elnokhelyettes, Fotitkar, Gazdasagi Igazgatd) alairasaval igazolja a nevére
sz016 kartya atvételét (amennyiben ilyen jellegli bankkartya kivaltasara sor keriil), melyet elsdsorban
kozvetleniil szamla kiegyenlitésére hasznal. Készpénzfelvételt nem alkalmaz. Minden esetben

szamlaval koteles elszamolni.

5.6.9. Az elszamolasok rendje

Az elszamolast, valamint a visszafizetend6 utieldleget a hazatéréstél szamitott nyolc napon beliil, illetve
a valuta atvételi elismervényen feltiintetett idépontban kell a szdvetség pénziigyi asszisztensének
benyujtani. Az elszamolasban a kiilfoldon felmeriilt koltségeket abban a pénznemben kell feltiintetni,
amelyben azokat kifizették. Csatolni kell a sziikséges bizonylatokat: valuta atvaltasi bizonylatot,
eléirasnak megfeleléen eredeti szamlakat, szabalyszertien kitoltott €s a kikiildott csapatvezetd altal alairt
elszdmolasi nyomtatvanyt. A nem szabalyszer(i szamlakat a csapatvezetd, felelds elszamolo és egy
csapattag alairdsaval kell igazolni, a szamla tartalmanak datumanak feltiintetésével. Az eurdtol eltérd
fizetOeszkozok kozotti atvaltast az egyes fizetdeszkdzok eurdhoz viszonyitott arfolyamanak
alkalmazasaval kell végezni. Ett6l eltérni csak a kiilfoldon hivatalos atvaltdé helyen kapott igazolas
birtokéban lehet.

Az elszamolasért és a visszafizetési kotelezettségért a kikiildottet - a koriilményektdl fliggden - fegyelmi
felel6sség terheli. Az elszamolasi hianyt a felel6sségre vonastol szamitott nyolc napon beliil, a hatarozat
megkiildésével be kell jelenteni. A MATESZ felelds vezetdjének (EIndk, Gazdasagi Igazgato), illetve

az Elnokségnek tovabbi intézkedés végett.

13



5.7. Jatékvezetdi dijak Kifizetése

A szbvetség altal rendezett versenyeken az Elnokség altal adott évre elfogadott jatékvezetdi dijak
fizethetdk, a jatékvezetOk mindsitési szintjének megfeleld besorolasban. A jatékvezetokkel kapcsolatos
szervezési €s adminisztracios feladatokat a feln6tt szakagért felelds igazgatod latja el (tovabbiakban

“felel6s igazgatd”).

5.7.1. A jatékvezetoi dijak szamfejtésének rendje:

A felelds igazgatd az adott versenyt megel6zden legaldbb 10 munkanappal kordbban megkiildi a
jatékvezetdi kirendelésekrdl szold javaslatot a Fdtitkar részére, aki azt tovabbkiildi a Gazdasagi

igazgatonak tajékoztatas céljabol.

A felelds igazgatd (vagy a megbizottja) a verseny végén beszerzi a Kozremitk6do szervezet igazolasat
a jatékvezetok tényleges kozremiikodésérol. A jatékvezetok eltoltott idejét és dijakat az Gsszesitd
tablazatban a felelos igazgatd igazolja, kifizetésre javasolja a Gazdasagi igazgatd felé legkésobb a

versenyt kdvetd elsé munkanapon.

A megbizasi dijként kifizetésre keriilo jatékvezetoi dijakat a szovetség bérszamfejtdje a versenyt kovetd
2 munkanapon beliil szamfejti, és a nettd 0sszeg feltiintetésével a Pénziigyi asszisztensnek megkiildi,

aki a dijakat atutalassal torténd kiegyenlitésérdl a szamfejtés napjan intézkedik.

A jatékvezetdi dijak vallalkozoi dijjal torténd kifizetése esetén a felelds igazgato a versenyt kdvetden 2
munkanapon beliill megkiildi szdmlédkat a Gazdasagi igazgatd szamara, aki a megfeleld eljarasrend

betartasaval tovabbi 2 munkanapon beliil intézkedik a szdmla kiegyenlitésérol.

5.8. Kiilfoldi kozremiikodok dijanak kifizetése

Az utazasi koltségeknél devizakimélé megoldast kell alkalmazni, lehetdleg itthon vasarolt repiil6-, vagy

vasutjegy telepitéssel.

1. A szovetség szamviteli rendje

6. A szamviteli rend

6.1. A szdvetség kettds konyvvitelt vezet, egyszeriisitett éves mérleget és eredménykimutatast (egyiitt:
beszamolo) készit.

6.2 A beszamolot bejegyzett konyvvizsgaloval auditaltatni kell.

6.3. A beszamolot a Kozgytilés részére jovahagyasra kell el6terjeszteni a konyvvizsgaldi jelentéssel
egylitt.

6.4. A szamviteli feladatok végzése az elndkség altal jovahagyott szamviteli politika alapjan torténik.

6.5. Az éves beszamolot adott naptari évr6l a 479/2016. (XI1.28.) szami kormanyrendelet szerint
december 31-i fordulonappal kell elkésziteni és legkésébb a targyévet kovetd év majus 31-ig kell
kozzétenni. Ezen id6szakon beliil a mérlegzaras idépontja az éves rendes Kiildottgytilést

megel6z6 45-ik nap, amely idOpontra az értékelési €s egyéb feladatokat is el kell késziteni.
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6.6. A szamviteli beszamolonak tartalmaznia kell:
- mérleget
- eredménykimutatést

- kiegészitd mellékletet és kozhasznlisagi mellékletet.

IV. Koltségvetési beszamolo

7. A koltségvetés végrehajtasarol és a gazdalkodasrdl szolo pénziigyi beszamolo, illetve a

szamviteli torvény szerinti beszamolo

7.1. A koltségvetés végrehajtasarol és a gazdalkodasrol szold pénziigyi beszamolot a koltségvetés
szerkezeti rendjében, azzal Gsszehasonlithatd, a koltségvetési tervet is tartalmazé formaban kell
Osszeallitani.

7.2. A pénziigyi beszamolo6 a szdvetség éves koltségvetése végrehajtasarol szamot adoé pénzforgalmi
szemléletli kimutatas.

7.3. A pénziigyi beszamolot a szdvetség cél szerinti tevékenységér6l szold részletes szakmai
beszamolokkal kell kiegésziteni. A szakmai beszdmolok az adott teriilet éves tevékenységét
értékelik.

74. A szamviteli torvény szerinti beszamold a szOvetség szamviteli politikajaban
meghatarozottak alapjan késziil, a szovetség vagyoni helyzetét és az éves pénzforgalmat
bemutatd kimutatasokbol all, a szamvitelre vonatkozd elGirasok szerinti Osszeallitasokban és
részletezettségben.

7.5. Az el6z0 évi pénziigyi és szamviteli torvény szerinti beszamolot a targyévi koltségvetés
Osszeallitasaval 6sszhangban kell elkésziteni.

7.6. A pénziigyi és szamviteli torvény szerinti beszamoldt az elndkség részére legkésébb az éves
rendes Kozgytlést megel6zo, Elndkségi iilést megel6zo 15-ik napig kell elfogadasra benyujtani.

7.7. A kozgyllés altal elfogadott szamviteli torvény szerinti beszamoloval 6sszefiiggd, az allammal
szembeni adatszolgaltatési (és fizetési) kotelezettségek idoben torténd elvégzéséért a Gazdasagi

igazgato a felel0s.

8. A szamviteli beszamol6, kozhasznusagi jelentés

8.1. A szovetség koteles a koltségvetési és szamviteli beszamoldjaval egyidejiileg kdzhasznlisagi
mellékletet is késziteni. A kiegészitd mellékletben be kell mutatni a tamogatasi program keretében
végleges jelleggel felhasznalt 6sszegeket tamogatasonként. Tamogatasi program alatt a kozponti,
az dnkormanyzati, illetve nemzetkozi forrasbol, illetve mas gazdalkodotol kapott, a tevékenység
fenntartasat, fejlesztését célzo tamogatast, adomanyt kell érteni. Kiilon kell megadni a kiegészitd
mellékletben a tamogatdsi program keretében kapott visszatéritendé (kotelezettségként
kimutatott) timogatasra vonatkozo, elébbiekben részletezett adatokat. A kiegészité mellékletben
be kell mutatni a szovetség altal az {izleti évben végzett fobb tevékenységeket és programokat. A
kozhaszntisagi mellékletben be kell mutatni a szovetség altal végzett kozhasznil tevékenységeket,

ezen tevékenységek f6 célcsoportjait és eredményeit, valamint a koézhaszni jogallas
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8.2.

10.1.

10.2.

10.3.

megallapitasahoz sziikséges, a Civil tv. 32. §-a szerinti adatokat, mutatokat. A kozhasznlisagi
melléklet tartalmazza a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatast, a kdzhasznt cél szerinti
juttatadsok kimutatasat, a vezetd tisztségviseldinek nyujtott juttatasok Osszegét és a juttatdsban
részesiild vezeto tisztségek felsoroldsat,

A szovetség koteles az elfogadott beszamolojat, valamint kozhasznusagi mellékletét - a
konyvvizsgaloi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is tartalmazo fiiggetlen
konyvvizsgaloi jelentéssel egyiitt, az adott tizleti év mérleg-fordulonapjat kdvetd 6tddik honap
utols6 napjaig letétbe helyezni és kozzétenni (ugyanolyan formédban és tartalommal, mint
amelynek alapjan a konyvvizsgalo a beszamolot feliilvizsgalta).

A letétbe helyezett beszamolot, valamint kdzhasznusagi mellékletet a civil szervezetek birosagi
nyilvantartasardl és az ezzel Osszefiiggd eljarasi szabalyokrdl szolo torvényben meghatarozott
modon kell kozzétenni, valamint adatainak lekérdezését a Civil Informacios Portal szamara
lehet6vé kell tenni.

A beszamolot, valamint kdzhasznusagi mellékletet a MATESZ honlapjan is el kell helyezni. A
honlapon kozzétett adatok folyamatos megtekinthetoségét legalabb a kozzétételt kovetd masodik
tizleti évre vonatkozo adatok kozzétételéig kell biztositani. A kdzzétételrdl és a letétbe helyezésrol
a Fotitkarnak kell gondoskodnia.

Az allami sportcélu tamogatasok felhasznalasa

A felhasznalas alapelvei

A szovetség a jogszabalyok és az Alapszabaly betartdsdval miikddik annak érdekében, hogy
folyamatosan eleget tegyen az Stv. 57. §-dban az allami tdmogatds elnyerése érdekében
meghatarozott feltételeknek.

A szovetség az. allami sportcéli tamogatdst minden esetben a tdmogatasi szerzOdésben
meghatarozottak szerint, az allami sportcélu tamogatasok felhasznaldsarol €s elosztasarol szolo
27/2013. (111. 29.) EMMI rendelet eldirasainak betartasaval hasznalja fel.

A szbvetség a tamogatas felhasznalasarodl torténd elszamolast szamviteli bizonylattal - ideértve a
kifizetést igazolo bizonylatot, szerzodést is - alatdmasztott modon az EMMI rendeletben eldirt
nyomtatvanyon (a tovabbiakban: Gsszesitett elszamolasi tablazat) nytjtja be. A koltségvetési
tamogatas felhasznalasat igazol6 beszamolohoz az dsszesitett elszamolasi tablazatot is mellékelni
kell. Ha a tamogatas végsO felhasznaloja nem a szovetség, hanem tagszervezete, a szovetség a
tagszervezetet az Osszesitett elszdmolasi tablazat szerint elszamoltatja, és az Osszesitett
elszamolasi tablazat szovetség altal hitelesitett masolatat megkiildi a timogatonak. A pénziigyi
elszamolast a tamogatasi szerzédés mellékletét képezo koltségtervvel 6sszehasonlithatdé modon
kell elkésziteni. A pénziigyi elszamolas szamladsszesitobol és a koltségvetési tamogatas, valamint
- ha eldirasra kertilt - a sajat forras felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatoknak, kifizetést
igazolo bizonylatoknak, a koltségvetési tamogatas jogszerii és a céljanak megfeleld felhasznalasat
igazold egyéb dokumentumoknak a szdvetség képviseldje altal hitelesitett masolatabol all. A

koltségek felmeriilését igazolo, eredeti szamviteli bizonylatokat a szovetség zaradékkal latja el,
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amelyben jelzi, hogy a szamviteli bizonylaton szerepldé Osszegb6l mennyit szamolt el a
szerzOdésszammal hivatkozott tdmogatasi szerzodés terhére.

10.4. A szovetség tagszervezete, mint felhasznalo, koteles az allami sportcélu tamogatasok
felhasznalasa és az elszamolas soran a jelen szabalyzat, az Stv., valamint az EMMI rendelet
el6irasai szerint eljarni.

A szabalyzat készitéséhez kapcsolddo jogforrasok

A sportrol szo6l6 2004. évi. L. torvény

Az egyesiilési jogrol, a kozhaszni jogallasrol, valamim a civil szervezetek miikddésérdl és

tamogatasarodl sz6l6 2011. évi CLXXV. torvény

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tdrvény

A civil szervezetek gazdalkodasa, az adomanygyiijtés és a kozhasznusag egyes kérdéseirdl szolo
350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet

A szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolokészitési és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairol szolo 479/2016. (X11.28.) Korm. rendelet

Az allami sportcéli timogatdsok felhasznalasarol és elosztasardl szolo 27/2013. (III. 29.) EMMI
rendelet

A MATESZ Alapszabalya

A MATESZ Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Budapest, 2023. aprilis 6..

A kiadmany hiteléiil:

dr. Jané Mark
elnok
Magyar Teqball Szovetség
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1. melléklet

Ellenjegyzésre jogosultak kore

Név Munkakor Alairas
Ruzsinné Tilesch Judit Pénziigyi ¢€s gazdasagi
Igazgato
2. melléklet
Szakmai teljesités igazolasra jogosultak kore
Név Munkakor Jogosultsag Alairas
dr. Barsony Szponzoracids és céges szponzoracio és céges
Farkas kapcsolatokért felelGs kapcsolatok
igazgato
dr. Jano Elnék altalanos tigyek
Mark
Nagy Zoltan | Versenyadminisztracios versenyadminisztracios
Igazgatd igyek
Petri Zso6fia Kommunikacids, PR és kommunikacio, PR és
marketing Igazgato marketing ligyek
Ruzsinné Pénziigyi és gazdasagi pénziigyi, gazdasagi
Tilesch Judit Igazgatd igyek
Szepessy Felnétt profi és amator felnott profi €s amator
Robert szakagért felelds tigyek
Igazgato
Varga Balazs Sportigazgatd sportszakmai tigyek
Toth Tamas Fotitkar altalanos tigyek
3. melléklet
Ervényesitésre jogosultak kore
Név Munkakor Alairas

18




Ruzsinné Tilesch Judit Pénziigyi és gazdasagi

Igazgat6

4. melléklet

Utalvanyozasra jogosultak kore*

Név Munkakor Alairas
Ruzsinné Tilesch Judit Pénziigyi €s gazdasagi
Igazgat6
To6th Tamas Fotitkar
dr. Jan6é Mark Elnok

* Az utalvanyozo6 nem lehet azonos a teljesités igazolo személyével.
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