Magyar Teqball Szovetség

Gazdalkodasi, pénziigyi szabalyzat

A Magyar Teqball Szovetség (szovetség) elnoksége (elnokség) a szdvetség cél szerinti tevékenységét
szolgalé vagyoni és egyéb eszkozok jogszerli, hatékony, raciondlis és koltségkiméld felhasznaldsa

érdekében a szovetség gazdélkodasi szabalyzatat (szabalyzat) az alabbiakban allapitja meg.

Hatalyos: 2021. majus 12-t61 a MATESZ Elndkségének 2/2021. (V. 12.) Hatarozat4val.
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A szivetség gazdilkoddsiaban eljaro testiiletek és tisztségviselok (a

gazdilkodas szervezeti felépitése)

Az MATESZ gazdalkodasaval Kkapcsolatos feladatok megosztisa a valasztott

testiiletek és tisztségviselok kozott

A Kozgyiilés feladat- és hataskore

Az éves koltségvetési tervezetet, valamint az el6z6 év gazdalkodésardl szdlo pénziigyi- és
szamviteli beszamolot, valamint kézhasznisagi mellékletet az Elndkség jovahagyasa utan a
Kdzgytlés elé kell terjeszteni az Alapszabalyban és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban
rogzitettek szerint.

A szdvetség Kozgylilésének kizarolagos hataskérébe tartozik a szovetség éves koltségvetése,
a koltségvetés végrehajtasarol és gazdalkodasrol szold pénziigyi beszamold és szamviteli

beszdmolo, valamint a kzhasznlisagi melléklet elfogadasa.

Az Elndkség feladat- és hataskore

Az Elndkség dont a Kozgylilés elé terjesztendd, a szovetség éves koltségvetését, a kiltségvetés
végrehajtasardl és gazdalkoddsardl szold pénziigyi beszamoldt és szamviteli beszamold,
valamint a k6zhasznisagi mellékletet tartalmazdé dokumentumokrél.

Az Elndkség hatarozza meg a szovetség vagyondval torténd gazddlkodds, a vagyon
hasznositasanak kereteit.

A vagyonnal tortén6 gazdalkodas, a vagyon hasznositasa soran az Elnokség dont a szévetség
tervezett (illetve a jovahagyott) éves koltségvetése 10 %-at meghaladd mértékii vagyoni
terhek, kotelezettségek (kiilondsen, de nem kizardlagosan az ingatlanvagyon megszerzése,
megterhelése, elidegenitése, hitel felvétele, jogrol valo lemondas, vallalkozasi tevékenység
meginditasa) vallalasarol.

A koltségvetés végrehajtdsa sordn az el6z6 pontban meghatarozott korlat tallépése esetén az
Elnokség hatdroz a koltségvetési bevételi és kiaddsi f6osszeg mddositasardl, illetve a bevételi

vagy kiadasi eldirdnyzatok kdzotti atcsoportositasrol.



1.3. A sziovetség Elnikének feladat- és hataskore

1.3.1.

1.3.2.
1.3:3,

1.3.4.

135

1.3.6.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

1.5.

1.5.1.

1.5.2.

152,

1.54.

1:5:5.

1.:5:6.
1.5.7.

1:5.8.

1.6.

1.6.1.

Feliigyeli a szovetség gazdalkodasi tevékenységét, azaz a testiileti dontések végrehajtasat az
alapszabaly és egyéb szabalyzatok keretein beliil.

Kapcsolatot tart a szévetség ellenorzo testiiletének elnokével.

Hataroz minden olyan iigyben, amely nem tartozik a szivetség valamely testiiletének
kizarolagos vagy rendelt - a szdvetség valamely szabélyzata ltal meghatdrozott -hataskorébe.
Ell4tja mindazon feladatokat, amelyeket a jogszabaly, illetve a szdvetség valamely testiilete a
hataskorébe utal.

Gazddlkodasi tigyekben kiilon jogszabaly szerinti mddon kotelezettséget vallal,
jognyilatkozatot tesz.

A szdvetség bankszamlaja és pénzeszkozei felett korlatlan dsszegll utalvanyozasi joga van.

A szivetség Elnokhelyettesének feladat- és hataskore

Az Elndk tavolléte, illetve akaddlyoztatdsa esetén az Elnokot helyettesiti az Elndk
gazdalkodasi ligyekben meghatarozott hataskorében.
A szdvetség bankszamlaja és pénzeszkozei felett 500 000 Ft dsszegig utalvanyozasi joga van.

A szovetség Fotitkaranak feladat- és hataskore

A Fétitkdr a vonatkozé jogszabédlyok és a szOvetség szabalyzatai alapjan 6sszehangolja a
szovetség gazdasagi tevékenységét, elokésziti az elnokség iléseit, szervezi és iranyitja a
testiiletek hatdrozatainak elOkészitését és végrehajtasat.
A Fotitkar szervezi és irdnyitja a koltségvetéssel, illetve a gazddlkodassal dsszefliggd - dontési
javaslatot tartalmazo - eldterjesztésnek elokészitését, igy kiilondsen a szévetség éves
koltségvetését, a koltségvetés végrehajtasardl és gazdalkodasardl szold pénziigyi beszamolot
tartalmazo eloterjesztéseket.
A Fétitkar iranyitja és ellendrzi a szdvetség gazdalkodési feladatainak biztositasaval
Osszefliggd tevékenységét.
Gazdalkodasi iigyekben kiilon szabalyok szerinti moédon kotelezettséget véllal,
jognyilatkozatot tesz.
A szdvetség bankszamlaja és pénzeszkozei felett 500 000 Ft dsszegig utalvanyozasi joga van.
Kapcsolatot tart a szovetség ellenodrzé testiiletével.
Ellatia mindazon feladatokat, amelyeket a szdvetség wvalamely szabdlyzata vagy
testiileti hatdrozata a hataskorébe utal, illetve azokat, amelyek az Elndkkel kialakitott
munkamegosztasbdl adddnak.
A Fotitkar hataskorébe tartozd gazdalkodasi feladatokat irasban szabalyozott mdédon,
az Elndk jovdhagyasédval lehet delegdlni, ha azok nem tartoznak kizardlagos vagy testiileti

hataskorhe.

A Gazdasagi Igazgaté feladat- és hataskiore

A Szovetség gazdalkodasanak szakmai vezetdje a Szovetséggel munka vagy megbizasi

jogviszonyban allé Gazdasagi Igazgatd.



1.6.2.
L.6.3.

1.6.4.

1.6.5.

1.6. 6.

1.6.7.

1.6.8.

1.6.9.

1.6.10.

1.6.11.

1.6.12.

1.6.13.

1.6.14.
1.6.15.
1.6.16.

1.6.17.
1.6.18.

1.7,

1.7:L

L7.2.
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Irdnyitja a Szovetség pénziigyeinek és gazdalkodasanak operativ ellatasat.

Iranyitja a Szovetség pénzligyeinek és gazdalkodasénak napi szintli operativ ellatasaban részt
vevo pénziigyi asszisztens(ek) tevékenységét.

Alairasi és utalvanyozasi jogkort gyakorol.

Megbizas alapjan képviseli a Szovetséget.

A Fétitkarral egyiittmikddésben gondoskodik a pénziigyi fegyelem betartasarol,
betartatasarol.

Iranyitja a Szovetség pénziigyi és gazdalkodd tervezdé munkajat (kéltségvetés, pénziigyi
tervek).

Elkésziti a Szovetség koltségvetési és pénziigyi beszamoloit figyelemmel a koltségvetési és
pénziigyi beszamolo elkészitésére vonatkozé hataridékre, idépontokra.

Részt vesz a Gazddlkodasi Szabdlyzatot, illetve a Szdvetség gazddlkodését érintd modositd
javaslatok kidolgozasaban;

Javaslatot tesz az elnékség részére a Szovetség gazdilkodési feladatait érint kérdésekben,
kiilonds tekintettel a Szovetség koltségvetésének irdnyelveire, a vagyongazdélkodasi
célkitiizésekre, a gazdalkodasi tevékenység fejlesztésére.

Az 1.6.10. pontban meghatdrozott kérdésekben véleményezi a szovetség tisztségviseldi vagy
a hivatali szervezet részérdl felmeriilt elképzeléseket.

Részt vesz az 1.6.10. pontban meghatarozott kérdéseket érinté testiileti dontések
elokészitésében.

Javaslatot tesz az 1.6.10 - 1.6.12. pontokban meghatarozott feladatok végrehajtasa soran a
szdvetség szervezetére és miikodésére, a vagyoni jogok hasznositdsara, valamint a
gazdalkodasra vonatkozd szabalyok mddositasara, illetve véleményezi az e targyban sziiletett
eldterjesztéseket.

Figyelemmel kiséri és teligyeli a szovetség vagyonkezelési szerzoédéseinek teljesitését.
Szabalyértelmezési kérdésekben az elndkség felkérése alapjan allasfoglalast és véleményt ad.
Javaslatot tesz mindazokban a gazdasagi kérdésekben, melyekre az Elngk, a Fotitkar vagy az
Elnékség felkéri.

Kapcsolatot tart a Szdvetség konyveldjével és kinyvvizsgaldjaval.

A Gazdasagi Igazgatd a tevékenységérol az Elndkségnek szamol be. Tevékenysége soran
egyiittmikodésre koteles a MATESZ Fétitkardval és rajta Keresztiil a MATESZ Kézponti

Hivatalanak munkatarsaival.

A szivetség pénziigyi asszisztensének feladat-és hataskore

A pénziigyi asszisztens a szOvetség fofoglalkozasi alkalmazottja vagy megbizottja, a pénziigyi
asszisztens felett a munkaltatoi jogkort a Fotitkar gyakorloja.

A szbvetség pénziigyeinek napi szintli operativ ellatasat, a pénziigyi asszisztens(ek) végzi a
Gazdasagi Igazgato kozvetlen iranyitasa és feliigyelete mellett.

A pénziigyi asszisztens feladatai:

a) A koltségvetési timogatasok elszamolasanak adminisztrativ teendéinek elkészitése.

b) A beérkezb szamlak tartalmi és formai ellendrzése és nyilvantartasa.



1.8.
1.8.1.

2.1.

22

3.1.
3:1:1.

3.1.3.
3.1.4.
3:1:5:

c¢) A kimené szdmlak elkészitése, pénztarak, bankszamldk kezelése, a banki és pénztari
tételekrdl napi informécioé nyujtasa.

d)  Kintlévoségek behajtasanak intézése.

e) Kapcsolattartas a konyvelést, bérszamfejtést végzo cégekkel.

f) A konyveléshez sziikséges nyilvintartdsok vezetése.

A szovetség konyveldjére vonatkozo rendelkezések

A szovetség konyvelését €s az dllami koltségvetéssel kapcsolatos folyamatos tevékenységet a
479/2016 (XI1.28.) szamu Kormanyrendelet alapjan térvényesen bejegyzett, mérlegképes
konyveldi képesitéssel rendelkez6, a szovetség altal megbizott konyveld céggel koteles
végeztetni, megallapodas alapjan. Bizonylatok ataddsdnak modja, hatdrideje, valamint a
konyvelé cég munkavégzésére vonatkozd hataridoket a megkdtott szerzodésnek kell

tartalmaznia.

A valasztott testiiletekre és tisztségviselokre vonatkozo szabalyok

A testiiletek (Kozgytilés, Elnokség) részére az éves koltségvetést, beszamolot az EIndk terjeszti
el irasban. A testiiletek csak olyan eloterjesztésrol donthetnek, amelyrol a Kézgytilés esetében
az Elnokség mar hatarozott.

Irasban kell elSterjeszteni tovabba minden egyéb, a gazdalkodassal osszefliggd dontési javaslatot,

illetve tajékoztatast tartalmazo dokumentumot is.

A sziovetség hivatali szervezetének feladatai

A szivetség hivatali szervezetének feladatai

A szdvetség operativ végrehajtd szervezete a szOvetség hivatali szervezete. A hivatali
szervezet alkalmazottai feletti munkaéltatéi jogokat az Elnok gyakorolja, megvalasztasuk az
elndk javaslatara az elndkség jovdhagydsaval torténik. A munkéltatéi jogok gyakorlasa
atruhazhato a Fotitkarra.

A hivatali szervezet létszamat és struktirdjat - a szovetség feladataira tekintettel - a
koéltségvetés altal meghatarozott keretek kozott kell meghatarozni.

A hivatali szervezet feladatait a szévetség Szervezeti és Miikddési Szabalyzata részletezi.

Az alkalmazottak feladatait a veliik kotott munkaszerzodés tartalmazza.

Sziikkség szerint a szdvetség egyes, a gazdalkodassal Osszefliggd nyilvantartasi,
adatszolgéltatasi, addzasi feladatainak végzésére megbizas adhaté a szovetséggel

alkalmazasdaban nem all6 magdnszemély, illetve szervezet részére.



II. A koéltségvetés kialakitasanak és végrehajtasanak rendje

4. A koltségvetés tervezése

4.1. A tervezéssel szemben érvényesitendé kovetelmények

4.1.6.

4.1.10.

4.1.11.

A szovetség gazdalkoddsdnak alapja a targyévben vart bevételek és az azok terhére teljesitendd
kiadasok szambavételét tartalmazo éves koltségvetés.
A koltségvetés egy pénzforgalmi terv, amely bevételi és kiadasi elSiranyzatokat tartalmaz. Az
eldirdnyzatok bevételi és kiadasi jogeimek.
A koltségvetési tervnek negativ egyenlege (hiany) nem lehet. A kiadasokat meghaladé bevételi
Gsszeget tartalékba kell helyezni.
A koltségvetés végrehajtasa folyaman meghatarozott szabélyok szerint az eldirdnyzatok
modosithatok, torolheték, illetve kiegészithetdk.
A tervezés folyaman el kell végezni az eléiranyzatok alabontasat. a koltségvetés részét képezod
kiegészitd kimutatasokat.
A civil szervezetek gazdalkodasa, az adomanygyujtés és a kozhasznlsag egyes kérdéseirdl
sz6l6 350/2011(X11.30.) korm. rendelet 3. § (1) szerint ,,a civil szervezet éves koltségvetési
tervét a szamviteli térvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszdmolo-készitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolé 479/2016. (XI1.28.) Korm. rendelet
alapjan készitett beszamolo tartalmi elemeinek megfeleléen késziti el.”

A tervezés alapja az éves bevételek (a tervezés iddszakaban ismert, illetve
valoszinisithetd) szambavétele.
A tervezhetd bevételek Osszessége biztosit forrdst az - elndkség altal meghatarozott -
prioritasok alapjan sorrendbe allitott kiadasok finanszirozasahoz.
A koltségvetés bevételi jogcimei:
a) Allami tamogatasok:

- palyazat Gtjan, valamint egyedi dontéssel kapott kéltségvetési tamogatas;

b)  Nemzetkozi szervezetektdl szarmazoé bevétel
c) A nemzetkozi szakszdvetségtol szarmazo bevétel
d) Szponzori bevételek
e) Sportszakmai tevékenység bevétele
) Alaptevékenység bevétele
2) Egyéb bevételek

A bevételeket meg kell tervezni bevételi jogcimenként is, illetve az adott bevételt terheld
kiadasokkal szembeallitva is (projekt koltségvetés).

A koltségvetés kiadasi jogcimei:

I. Felkésziilés
a) Felnott felkésziilés
b) Utanpotlas felkésziilés
c) Létesitményi dijak felkésziiléshez
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4.1.12.

2. Versenyrendezés
a) Bajnoki rendszer

b) Egyéb versenyek

c) Nemzetkozi versenyek
3. Versenyeztetés
a) Felnétt

b) Utanpotlas
4. Egyéb sportszakmai kiadasok

a) Képzés, oktatds

b) Sportegészségiigy

c) Utanpoétlas programok
d) Egyéb

5. Miihelytamogatasok
a) Egyesiiletek
b) Akadémiak

6. Miikodtetési koltség
a) Sportszakmai
b) Altalanos

7. Egyéb kiadas
a) Forgalmi adok

b) Per, kartérités, egyéb
¢) Banki koltségek, kamat, arfolyamkiilénbség
d) Targyi eszkoz, értékcsokkenés korrekcid

A koltségvetésben szamba kell venni és be kell mutatni az el6z6 év(ek)-rol athtizoédo
kovetelés- és kotelezettségallomanyt is, ezért a koltségvetést alapesetben az elézd évi
koltségvetés végrehajtdsarodl és a gazdalkoddsrdl szold pénziigyi beszamoldval a mérleggel,

valamint a kdzhasznusagi jelentéssel egyiitt kell jovahagydasra eldterjeszteni.

4.2. A koltségvetés tervezési menetrendje

42.1.

4.2.2.

A Fétitkarnak és a Gazdasagi Igazgatonak, a szakmai igazgato(k) bevonasaval a targyév végén
el6 kell késziteni a kovetkezd évi koltségvetésére vonatkozd koncepcidt. A koncepcidnak
tartalmaznia kell a tervezést meghatarozé pénziigyi-gazdasagi feltételrendszer attekintését,
valamint az Osszedllitdskor tervezhetd bevételek és kiaddsok Osszetételére és sorrendi
fontossaguk meghatarozasara vonatkozo javaslatot.

Az elndkség részére a targyévi elso iilésen be kell mutatni a koltségvetési koncepcidt. A
targyévi koltségvetési tervet az elndkség elvarasaira tekintettel kell a koncepcié alapjan
Osszeallitani. A koltségvetési tervet az éves rendes kiildottgyiilést megelozden, a kiildsttgyilés
egyéb, targyalasra keriil6 anyagainak kikiildését megel6z6 15. napig kell az elnokség részére

jovahagyasra eloterjeszteni.



5. A koltségvetés végrehajtasa

5.1. A koltségvetés végrehajtisa sordan kovetendé eljarasi szabalyok

Salls

A jovahagyott koltségvetés végrehajtasa a tervezett bevételek beszedése és a bevételek tervben
meghatarozott kiaddsokra térténd felhasznalasa, tovabba mindezek nyilvéntartasara iranyulo
tevékenység.

A koltségvetés végrehajtasa az éves gazdalkodas folyaman valésul meg, a végrehajtasban az
arra felhatalmazott tisztségviselok, a Fotitkar, a Gazdasagi Igazgaté és az alkalmazottak

vesznek részt.

5.2. A kotelezettségvallalas szabalyai és a kitelezettségek nyilvantartisa

521

5§22,

5.2.3.

5.24.

5.2.5.

5.2.6.

Sidt.

A szbvetség nevében a koltségvetés végrehajtdsa soran a fizetési vagy mas teljesitési

kotelezettséget - egyes kisdsszegli beszerzések kivételével - csak irdsban lehet vallalni

(kotelezettségvallalas). '

Kisdsszegli beszerzésnek mindsiil, ha a kifizetés nem haladja meg az 50.000 forintot és a

szovetség normal napi gazdalkodasaval fligg ssze (példaul posta, anyagbeszerzés stb).

K otelezettségvallalas (és kisosszegli beszerzés) csak a koltségvetésben jovahagyott kiadasi

eldiranyzat terhére torténhet.

A kotelezettségvallalasok szabalyozasa:

a)  300.000. forintig a Gazdasagi lgazgatd

b) 1 millio forintig a Fotitkar

¢) 3 millié forintig az Elndk

d) 3 millié forint felett az ugyanazon szolgéltatasra vagy beszerzésre vonatkozoan, egy
koltségvetési éven belill az Elnokség jogosult kotelezettséget vallalni és szerzdések
aldirasarol donteni.

Kiemelt, az Elnokség altal kiilon hatdrozattal elfogadott koltségvetésii eseményekre,

projektekre az elézetes kdltségvetés Elnokségi ltali elfogadasat kovetden +10 %-os eltérés

esetén sziikséges csak az Elndkség jévahagydsa.

A folyo kotelezettségek (térgyévben vallalt) allomanya &sszességében nem haladja meg a

koltségvetési kiadasi f60sszegét, illetve részleteiben a kiadasi jogcimeket.

A szovetség nevében az Elnédk, akadalyoztatdsa esetén az Elndkhelyettes, az Elndk kiilon

irisos meghatalmazasa alapjan a Fétitkar, illetve az Elndk kiilon irdsos meghatalmazasaval

bird alkalmazott jogosult kdtelezettséget vallalni.

5.3. A kotelezettségvallalasok ellenjegyzése, teljesitésigazolds és az utalvinyozis

5.3.1. Ellenjegyzés

5:3.1.1.
53.1.2,

A kotelezettségvallalas csak el6zetes pénziigyi ellenjegyzés utn torténhet.
Az ellenjegyzd - az ellenjegyzés megadésaval - a kotelezettségvallaldst a rendelkezésre allo
informéaciok alapjan az esedékességkor teljesithetének mindsiti. Az ellenjegyzés

zdradékolhatd (..az ellenjegyzés utasitisra tortént" megjegyzéssel), a zdradék azonban a



5.3.1.3.

végrehajtast nem akadalyozza meg. Azellenjegyzés zaradékolasarol az elndkot és az ellendrzd
testiilet elngkét haladéktalanul értesiteni kell.
Kotelezettségvallalasi ellenjegyzd a Gazdasagi Igazgaté, ha az elndk irasban mas

alkalmazottat nem jeldl ki.

5.3.2. Szakmai teljesitésigazolas

§32.1;

5.3.2.2.

Az egyes, megrendelt, és teljesitett szerzddések, megéllapodasok teljesitésének igazoldséra az
a tisztségviseld jogosult, akinek iranyitasa, vagy kozremikddése alatt a munkat elvégezték,
vagy a beszerzést végrehajtottdk, azzal, hogy az értékhatdr tekintetében a
kotelezettségvallalasnal alkalmazott dsszegeket kell figyelembe venni:

a)  Elnok (1 milli6 Ft felett)

b)  Fotitkar (300 000 Ft felett 1 millio Ft-ig,

¢)  azadott teriilet szakmai igazgatéja (300 000 Ft-ig)

d)  Gazdasagi Igazgato (300 000 Ft-ig)

A teljesités igazoladsa torténhet killén dokumentumban vagy a szamléra toérténd ravezetéssel.
A szakmai teljesités igazolas soran az igazoldnak nyilatkozni kell arrél, hogy a leszallitott aru
vagy teljesitett szolgéaltatdis a megrendelésnek (szerzédésnek) megfelelé mennyiségben

mindségben és hatariddre tortént.

5.3.3. Utalvanyozas

5331,

5.3.3.2.
5.3:3.3.

5.3.34.

Teljesités igazoldsa hidnyaban az adott kételezettségvillalassal 6sszefiiggésben kifizetés nem
térténhet.

A kiadas teljesitésének (illetve bevétel szedésének) elrendelése utalvanyozassal torténik.
Utalvanyozasra az alaki, tartalmi megfeleloség és a teljesités igazolasanak megléte utan a
Gazdasagi Igazgatd, a Fotitkar vagy az EInok jogosult, azzal, hogy nem lehet azonos személy
a teljesitést igazoloval.

Bankszamla feletti rendelkezés

A szdvetség valamennyi bankszaml4ja felett az alabbi aldirdk rendelkezhetnek:

a) Elnok (korlatlan 6sszegben)

b) Elnék helyettes (500 000 Ft-ig)

c) Fatitkar (500 000 Ft-ig),

d) Gazdasagi Igazgato (500 000 Ft-ig).

5.4. Az egyes kotelezettségvallalisok teljesitése

5.4.1. Ado-és jarulékfizetési kitelezettség teljesitése

A szdvetség gazdasagi tevékenységének megfeleld ad¢ as jarulékfizetéssel kapcsolatos feladatait a

mindenkor €rvényes add - és tarsadalombiztositasi, bevallasi befizetési eldirdsainak betartasaval latja el.
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5.4.2. Bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok

A munkaligyi nyilvantartasok vezetése a MATESZ Kozponti Hivatal, a tarsadalombiztositasi és
adényilvantartasok az alkalmazottakkal, megbizottakkal kapcsolatban és a bérszdmfejtés a
bérszamfejtéssel megbizott cég feladata. A Munkaltat6i jogkor gyakorldja 6ndllé dontési jogkorrel
rendelkezik a koltségvetési kereteken beliil az alkalmazotti munkabérek, illetve egyéb bérjellegii

kifizetések meghatarozasaban. Az alkalmazottak cafetéridban részesiilhetnek a mindenkori adotérvény

szerint.

5.4.3. Tagdijakkal, egyéb dijakkal kapcsolatos feladatok

5.4.3.1. A szovetség tagszervezetei a Kozgyllés altal jovahagyott tagsagi dijat kitelesek fizetni. A
szovetség a targyév februdr 28-ig szamlat allit ki a tagdijakrdl marcius 15-i fizetési hataridovel.

5.4.3.2. A szbvetség tagszervezeteinek versenyzodi az EIndkség altal jovahagyott versenyengedély dijat
kotelesek fizetni. A versenyengedélyek kiszamlazasa az engedélykérést kivetGen 15 napos
fizetési hataridével torténik.

5.4.3.3. A nevezési dijak kifizetése az adott adott versenyt megelézé nap 10:00-ig elére utalassal
torténik.

5.4.3.4. Az atigazolasi dijak megfizetése az atigazolds MATESZ édltal torténd jovahagydsaval
egyidejlileg 8 napos fizetési hataridével kiallitott szamla alapjan torténik.

5.4.3.5. Az igazolasi dijak megfizetése az igazolas kiaddsaval egyiddben 8 napos fizetési hatarideji
szamla ellenében atutalassal torténik.

5.4.3.7. Egyéb dijak, koltségtéritések megfizetése 8 napos fizetési hataridével torténik szamla

ellenében atutalassal.
5.5. Egyéb gazdalkodassal osszefiiggo feladatok

5.5.1. Kintléviségek kezelése

5.5.1.1. A kintlévoségek nyilvantartasa a konyvelési rendszer keretében torténik.

5.5.1.2.  AKkintlévoségek ellendrzése negyedévenként, minden naptari negyedévet kovetd honap végéig
térténik a kényvelési nyilvantartas alapjan (kivéve a tagdijakbol szarmazo kintlévoség).

5.5.1.3. Az kintlévoségek behajtasanak lépései:

a)  az adminisztracios hibak kiszlirése utan a részben vagy egészben ki nem fizetett lejart
hatdridejli szamldk utan a vevonek ajanlottan felszolito levelet kell kikiildeni, 8 napos
fizetési hatarid6t megjeldlve.

b)  akikiildéstél szamitott 3 hét milva a be nem folyt kintlévoségekre vonatkozdan ijabb
8 napos fizetési hatarid6t tartalmazod felszolité levél kikiildése torténik tigyvédi
ellenjegyzéssel.

c) a2 felszolito levél kikiildése utan 15 nappal a még mindig meglévo kovetelések listajat
a Gazdasagi Igazgaté megkiildi a Fétitkar részére, aki a tovabbiakban az Elndkség elé

terjeszti a listat tovabbi intézkedések megtétele érdekében.
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5.5.1.4. A tagdijakbdl szarmazo kintlévoségek ellendrzése minden év marcius 31-ig torténik marcius
15-i hatarnappal. A tagdijakbdl szarmazo kintlévoségek listajat a Gazdasagi Igazgatéd minden

év marcius 31-ig atadja a Fétitkarnak tovabbi intézkedések megtétele érdekében.

5.6. Koltségelszamolas
A) Egyéni kikiildetések (kiilfold)

5.6.1. Szallaskoltség

Tervezéskor a sporteseményt lebonyolité orszag éltal megadott szallasdijak a meghatarozoak. A
szallasdij elszamolasra felvett eldleget mas célra akkor sem lehet felhasznalni, ha a kiutazonak a
szolgaltatasért nem, vagy a tervezettnél kevesebbet kell fizetni. A széllodai kéltséget eredeti szamlaval

kelt igazolni.

5.6.2. Helyi kozlekedés

Helyi kiézlekedés csak a megérkezés helye (péalyaudvar, repiiltér) és a szallashely kozott oda-vissza

koltsége (taxiszamla, buszjegy Szamla) szamolhaté el.

5.6.3. Sajat személygépkocsi hasznilatiért jaro koltségtérités
Koltségtérités fizethetd a személygépkocsikndl a kikiildetés teljes Utvonalara, a sajat gépjarmu hivatalos

cél0 hasznélataért jard koltségtéritésrol sz0l6 jogszabdlyban meghatarozottak szerint. Kiilféldre térténd

utazas miatt felmerilt biztositasi dijat a MATESZ az tizemeltetének forintban tériti meg.

5.6.4. Dologi kiadas

Dologi kiadas adhaté olyan esetben, ha elérelathatolag olyan kiadasok meriilnek fel, melyeket a
napidijbdl fedezni nem lehet, pl.: hivatalos csomagok széllitasi dija, hivatalos telefondijak, repiil6tér

hasznalati dij. Az elszdmolas szamlaval torténik.

B) Csapat kiutazasok

Alapja a versenyt rendezd szerv versenykiirdsa, meghivélevele. Edzotaborozas esetén a tdborozas
helyszinér6l valé arajanlat. Ezek figyelembevételével kell a koltségvetést elkésziteni.

Valuta kiutalds jogcime:Ellatmany

Ellatasi koltség (szallas, étkezés), dologi kiadasok.

5.6.5. Ellatasi koltség

A versenykiiras, szallasfoglalas visszaigazolds birtokdban a MATESZ gondoskodik a részvételi,
nevezési dij elsdsorban atutaldssal torténd kiegyenlitésérol. Ha a kiutazo csapat sajét ellatasardl koteles
gondoskodni és a versenykiiras a koltségeket nem tartalmazza, kiemelt eseményeknél a tényleges
létszamnak és a kiilfoldon toltott idének aranyéaban élelmezési koltségként a napidij 100%-a adhatd. Az

étkezésrol szamlaval kell elszamolni.
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5.6.6. Dologi kiadasok

Gépkocsi bérlet (lizemanyag, utadd) - helyi, helykozi kozlekedés, élelmezés kiegészités, frissitd
engedélyezett esetben az ellatmany 6sszegének megfeleld Gsszeg, hivatalos telefon (részletes szamldval
torténd elszamoléassal).

Nem szamolhato el levelezdlap, postai bélyeg, reprezentdcio. A kiadasokat itt is eredeti szamlaval kell
igazolni.

Ha a kiilfoldi fél teljes ellatast biztosit, €s az utazas repiilovel torténik, akkor csak dologi kiadasra

folyosithatd valuta (ellatmany nem jar!).

5.6.7. Valuta felhasznalas

5.6.7.1. Tervezett kiutazasok valutaellatmanya, el6lege kifizetésének engedélyezése az éves elfogadott
szakmai program ¢és koltségvetés, illetve az Elndkség altal mas formaban jovahagyott terv
alapjan, a Fotitkara és a Gazdasagi Igazgatdja altal torténik.

5.6.7.2. Nem tervezett kiutazasok esetében szakmai javaslat alapjan a Fotitkdra és a Gazdasagi
Igazgatdja irdsban adhat engedélyt.

5.6.7.3. Az utel6leget legfeljebb 7 nappal az utazas elott lehet felvenni. Az utazas elmaradasa esetén

azonnal vissza kell fizetni.

5.6.8. Bankkartyaval torténd szamla kiegyenlitése

A felelds elszamolé (Elndk, Elndkhelyettes, Fétitkar, Gazdasagi Igazgato) aldirasaval igazolja a nevére
sz0lo kartya atvételét (amennyiben ilyen jellegli bankkartya kivaltasara sor keriil), melyet elsésorban
kozvetlenill szamla kiegyenlitésére haszndl. Készpénzfelvételt nem alkalmaz. Minden esetben

szamlaval koteles elszamolni.

5.6.9. Az elszamolasok rendje

Az elszamolast, valamint a visszafizetendé ttieldleget a hazatéréstdl szamitott nyolc napon beliil, illetve
a valuta atvételi elismervényen feltiintetett idépontban kell a szovetség pénziigyi asszisztensének
benyljtani. Az elszamoldsban a kiilféldon felmeriilt kdltségeket abban a pénznemben kell felttintetni,
amelyben azokat kifizettek. Csatolni kell a sziikséges bizonylatokat: valuta atvaltasi bizonylatot,
eldirdsnak megfelelden eredeti szamldkat, szabalyszerlien kitoltott és a kikiildott csapatvezet6 altal alairt
elszamoldsi nyomtatvanyt. A nem szabalyszerli szamlikat a csapatvezetd, felelds elszamold és egy
csapattag alairasaval kell igazolni, a szamla tartalmanak datuménak feltiintetésével. Az eurétol eltérd
fizetdeszkozok kozotti atvaltast az egyes fizetbeszkozok eurdhoz viszonyitott arfolyamanak
alkalmazasaval kell végezni. Ettol eltéri csak a kiilfoldén hivatalos atvalto helyen kapott igazolds

birtokaban lehet.

Az elszamolasért €s a visszafizetési kotelezettségért a kiktldottet - a kdriilményektdl fiiggden - fegyelmi
feleldsség terheli. Az elszamoldsi hidnyt a felel6sségre vonastdl szamitott nyole napon beliil, a hatarozat
megkiildésével be kell jelenteni. A MATESZ felelds vezetdjének (Elnok, Gazdasagi lgazgato), illetve

az Elndkségnek tovabbi intézkedés végett.
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5.7. Jatékvezetéi dijak kifizetése

A szovetség altal rendezett versenyeken az Elndkség altal adott évre elfogadott jatékvezetdi dijak
fizethetOk, a jatékvezetok mindsitési szintjének megfelelé besorolasban. A jatékvezetokkel kapcsolatos
szervezési és adminisztracios feladatokat a felndtt szakagért felelds igazgaté latja el (tovéabbiakban

“felelds igazgatd”™).

5.7.1. A jatékvezetoi dijak szamfejtésének rendje:

A felelés igazgatdé az adott versenyt megeldzoen legaldbb 10 munkanappal korabban megkiildi a
jatékvezetoi kirendelésekrdl sz6lo javaslatot a Fotitkar részére, aki azt tovébbkiildi a Gazdasdgi
igazgatonak tajékoztatas céljabol.

A felelds igazgat6 (vagy a megbizottja) a verseny végén beszerzi a Kozremiikddo szervezet igazoldsat
a jatékvezetok tényleges kozremiikddésérdl. A jatékvezetok eltsltott idejét és dijakat az Gsszesitd
tablazatban a felelds igazgatd igazolja, kifizetésre javasolja a Gazdasagi igazgatd felé legkésdbb a

versenyt kévetd elsé munkanapon.

A megbizasi dijként kifizetésre kerill6 jatékvezetoi dijakat a szovetség bérszamfejtdje a versenyt kvetd
2 munkanapon beliil szamfejti, és a netté Gsszeg feltlintetésével a Pénziigyi asszisztensnek megkiildi,

aki a dijakat atutaldssal torténo kiegyenlitésérol a szamfejtés napjan intézkedik.

A jatékvezetoi dijak vallalkozai dijjal torténo kifizetése esetén a felelts igazgatd a versenyt kivetten 2
munkanapon beliil megkiildi szamladkat a Gazdasagi igazgaté szamdra, aki a megfelel6 eljarasrend

betartasaval tovabbi 2 munkanapon beliil intézkedik a szamla kiegyenlitésérol.

5.8. Kiilfoldi kozremitkodok dijanak kifizetése

Az utazasi koltségeknél devizakimélo megoldast kell alkalmazni, lehetéleg itthon vasarolt repiilé-, vagy

vasitjegy telepitéssel.

III. A szovetség szamviteli rendje

6. A szamviteli rend

6.1. A szovetség kettds konyvvitelt vezet, egyszerisitett éves mérleget és eredménykimutatast (egyiitt:
beszamolo) készit.

6.2 A beszamolot bejegyzett konyvvizsgaldval auditaltatni kell.

6.3. A beszamolot a Kozgylilés részére jovahagyasra kell eléterjeszteni a konyvvizsgaldi jelentéssel
egyiitt.

6.4. A szamviteli feladatok végzése az elndkség altal jovahagyott szamviteli politika alapjan térténik.

6.5. Az éves beszamoldt adott naptari évrol a 479/2016. (XI11.28.) szamu kormanyrendelet szerint
december 31-i fordulénappal kell elkésziteni és legkésdbb a targyévet kdvetd év majus 31-ig kell
kozzétenni. Ezen iddszakon belill a mérlegzérds idopontja az éves rendes Kiildottgyiilést

megeldz6 45-ik nap, amely idopontra az értékelési és egyéb feladatokat is el kell késziteni.
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6.6.

IV.

7.

A szamviteli beszamolonak tartalmaznia kell:
- mérleget
- eredménykimutatast

- kiegészitd mellékletet és kbzhasznisagi mellékletet.

Koltségvetési beszamolo

A Kkoltségvetés végrehajtasarél és a gazdilkodasrél sz6lé pénziigyi besziamolé, illetve a

szamviteli torvény szerinti beszamol6

7.1.A koltségvetés végrehajtasardl és a gazdalkodasrol szold pénziigyi beszdmol6t a koltségvetés
szerkezeti rendjében, azzal Osszehasonlithat6, a kéltségvetési tervet is tartalmazé formaban kell

dsszeallitani.
7.2. A pénziigyi beszamolo a szovetség éves koltségvetése végrehajtasardl szamot adé pénzforgalmi

szemlélet(i kimutatas.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

8.1.

A pénziigyi beszamoldt a szdvetség cél szerinti tevékenységérél szdlo részletes szakmai
beszamolokkal kell kiegésziteni. A szakmai beszamolok az adott teriilet éves tevékenységét
értékelik.

A szémviteli torvény szerinti beszdmolo a szovetség szamviteli politikajaban
meghatérozottak alapjan késziil, a szovetség vagyoni helyzetét és az éves pénzforgalmat
bemutatéd kimutatdsokbol all, a szamvitelre vonatkozé elbirdsok szerinti dsszedllitdsokban és
részletezettségben.

Az el6z6 évi pénziigyi és szamviteli torvény szerinti beszamoldt a targyévi kéltségvetés
osszeallitasaval dsszhangban kell elkésziteni.

A pénziigyi és szamviteli térvény szerinti beszamoldt az elndkség részére legkésdbb az éves
rendes Kozgyiilést megel6zd, Elnokségi iilést megel6z6 15-ik napig kell elfogadéasra benyijtani.
A kozgyilés altal elfogadott szamviteli térvény szerinti beszamol6val Gsszefliggd, az allammal
szembeni adatszolgaltatasi (és fizetési) kotelezettségek id6ben torténd elvégzéséért a Gazdasagi

igazgatd a felel6s.

A szamviteli beszamolo6, kozhasznisagi jelentés

A szivetség koteles a koltségvetési és szamviteli beszdmoldjaval egyidejlileg kdzhasznusagi
mellékletet is késziteni. A kiegészitd mellékletben be kell mutatni a timogatdsi program keretében
végleges jelleggel felhasznalt 6sszegeket tAmogatdsonként. TAmogatasi program alatt a kézponti,
az dnkormanyzati, illetve nemzetkézi forrasbol, illetve mas gazdalkodétol kapott, a tevékenység
fenntartdsat, fejlesztését c€lz6 tamogatast, adomanyt kell érteni. Kiilén kell megadni a kiegészitd
mellékletben a tdmogatdsi program keretében kapott visszatéritends (kotelezettségként
kimutatott) timogatasra vonatkozo, elobbiekben részletezett adatokat. A kiegészitd mellékletben
be kell mutatni a szdvetség altal az iizleti évben végzett fobb tevékenységeket és programokat. A
kézhasznlsagi mellékletben be kell mutatni a szovetség altal végzett kdzhasznli tevékenységeket,

ezen tevékenységek f6 célesoportjait és eredményeit, valamint a kdzhaszni jogallds
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8.2.

10.1.

10.2.

10.3.

megdllapitasdhoz sziikséges, a Civil tv. 32. §-a szerinti adatokat, mutatokat. A kdzhasznusagi
melléklet tartalmazza a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatast, a kozhaszn cél szerinti
juttatasok kimutatasat, a vezetd tisztségviseldinek nyujtott juttatdsok Osszegét és a juttatdsban
részeslilé vezet6 tisztségek felsorolasat,

A szdvetség koteles az elfogadott beszamoldjat, valamint kdzhasznusagi mellékletét - a
konyvvizsgdldi zéradékot vagy a zdradék megaddsdnak elutasitdsat is tartalmazd fliggetlen
kényvvizsgaloi jelentéssel egyiitt, az adott iizleti év mérleg-forduldnapjat kévetd 6todik honap
utolsé napjaig letétbe helyezni és k&zzétenni (ugyanolyan formaban és tartalommal, mint
amelynek alapjan a konyvvizsgald a beszamolot feliilvizsgalta).

A letétbe helyezett beszamol6t, valamint kézhasznusagi mellékletet a civil szervezetek birdsagi
nyilvantartasarol és az ezzel Osszefliggd eljarasi szabalyokrdl szolé torvényben meghatarozott
modon kell kozzétenni, valamint adatainak lekérdezését a Civil Informdaciés Portd]l szamdra
lehetové kell tenni.

A beszamolét, valamint kézhasznisagi mellékletet a MATESZ honlapjén is el kell helyezni. A
honlapon kozzétett adatok folyamatos megtekinthetoségét legalabb a kozzétételt kivetd masodik
tizleti évre vonatkoz6 adatok kdzzétételéig kell biztositani. A kozzétételrdl és a letétbe helyezésrél

a Fotitkarnak kell gondoskodnia.

Az allami sportcéli tamogatasok felhasznalasa

A felhasznalas alapelvei

A szbvetség a jogszabalyok €s az Alapszabdly betartdsaval miikodik annak érdekében, hogy
folyamatosan eleget tegyen az Stv. 57. §-dban az allami tdmogatas elnyerése érdekében
meghatdrozott feltételeknek.

A szdvetség az. allami sportcéll tdmogatast minden esetben a tamogatdsi szerzédésben
meghatarozottak szerint, az allami sportcélt tamogatasok felhasznalasarol és elosztasardl szolo
27/2013. (1I1. 29.) EMMI rendelet eldirasainak betartdsaval hasznélja fel.

A szdvetség a tamogatas felhasznalasarol torténd elszamolast szamviteli bizonylattal - ideértve a
kifizetést igazold bizonylatot, szerzddést is - alatamasztott modon az EMMI rendeletben eldirt
nyomtatvinyon (a tovabbiakban: Osszesitett elszdmolasi tablazat) nyQjtja be. A koltségvetési
tdmogatas felhasznalasat igazolé beszdmolohoz az dsszesitett elszamolasi tablazatot is mellékelni
kell. Ha a tdmogatas végs6 felhasznaldja nem a szdvetség, hanem tagszervezete, a szovetség a
tagszervezetet az Osszesitett elszamoldsi tablazat szerint elszamoltatja, és az Gsszesitett
elszamolasi tadblazat szovetség altal hitelesitett masolatat megkiildi a tdmogatonak. A pénziigyi
elszamolast a tamogatasi szerzodés mellékletét képezo koltségtervvel dsszehasonlithatdo modon
kell elkésziteni. A pénziigyi elszamolas szamladsszesitobol és a koltségvetési tamogatas, valamint
- ha elbirasra kertilt - a sajat forras felhasznalasat igazold szamviteli bizonylatoknak, kifizetést
igazolo bizonylatoknak, a kiltségvetési tamogatas jogszerli és a céljanak megfelelo felhasznalasat
igazolo egyeb dokumentumoknak a szdvetség képviseloje altal hitelesitett masolatabdl all. A
koltségek felmeriilését igazold, eredeti szamviteli bizonylatokat a szdvetség zdradékkal latja el,
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amelyben jelzi, hogy a szadmviteli bizonylaton szereplé Osszegb6l mennyit szamolt el a
szerzédésszammal hivatkozott timogatasi szerzodés terhére.

10.4. A szovetség tagszervezete, mint felhasznald, koteles az allami sportcélii tamogatasok
felhasznalasa €s az elszamolds sordn a jelen szabalyzat, az Stv., valamint az EMMI rendelet
eldirasai szerint eljarni.

A szabalyzat készitéséhez kapesolodo jogforrasok

A sportrdl sz6l6 2004. évi. 1. torvény

Az egyesiilési jogrol, a kozhaszni jogallasrdl, valamim a civil szervezetek mikddésérdl és

tamogatasardl szoloé 2011. évi CLXXV. torvény
A szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény

A civil szervezetek gazdalkodasa, az adomanygyiijtés és a kozhasznisdg egyes kérdéseirdl szolo
350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet

A szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamolokészitési és konyvvezetési

kotelezettségének sajatossagairdl szolo 479/2016. (X11.28.) Korm. rendelet

Az éllami sportcéli tdmogatasok felhasznalaséarol €s elosztasardl szolo 27/2013. (M. 29.) EMMI

rendelet
A MATESZ Alapszabalya

A MATESZ Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Budapest, 2021. majus 12.

A kiadméany hiteléal:
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1. melléklet

Ellenjegyzésre jogosultak kore

Név Munkakor Alairas
Ruzsinné Tilesch Judit Pénziigyi és gazdasagi
Igazgato
2. melléklet
Szakmai teljesités igazolasra jogosultak kore
Név Munkakéor Jogosultsag Alairas

dr. Barsony

Szponzoracios és céges

szponzoracid €s céges

Farkas kapcsolatokért felelds kapcsolatok
igazgatd
dr. Jano Elnck altalanos tigyek
Mark
Nagy Zoltan | Versenyadminisztracids versenyadminisztracios

Igazgato

tigyek

Petri Zsofia

Kommunikacids, PR és

kommunikacio, pr és

marketing Igazgato marketing tigyek
Ruzsinné Pénziigyi és gazdasagi pénziigyi, gazdasagi
Tilesch Judit Igazgatd tigyek
Szepessy Felnott profi €s amator felnott profi €s amator
Rébert szakagért felelos

Igazgato

tigyek

Téth Tamas

Egyesiiletfejlesztésért

felelds Igazgatod

egyesiiletfejlesztési ligyek

Varga Balazs

Utanpdtlasért és noi
szakagert felelds

Igazgatd

utdnpdtlasért €s noi

szakagi tigyek

Veres Péter

Fotitkar

altalanos tigyek
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3. melléklet

Ervényesitésre jogosultak kore

Név Munkakér Alairas
Ruzsinné Tilesch Judit Pénziigyi és gazdasagi
Igazgato

4. melléklet

Utalvanyozasra jogosultak kore*

Név Munkakér Alairas
Ruzsinné Tilesch Judit Pénziigyi és gazdasagi
Igazgatd
Veres Péter Fétitkar
dr. Jané Mark Elnok

* Az utalvanyozo nem lehet azonos a teljesités igazolo személyével.
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